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Vytvoreni admin pristupu pro T-Mobile

Prihlaste se jako globalni spravce na svij Gcet na https://www.office.com

1. Otevrete si webovy prohlize¢ a do URL zadejte stranku https://www.office.com

< C BB & www.office.com

2. Vpravo nahore kliknéte na , Pfihlasit se”

Ve od Microsoftu ~  Prihlasit se

3. Zadejte Vase pfihlasovaci udaje spravce.

4. Prejdéte do admin centra kliknutim na ikonu ,Spravce/Admin“.

Pokud nevidite ikonu kliknéte vlevo nahofe na ,,Rubikovu kostku*

Dobré rano Na |ujte si Office
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Vsechny
aplikace

OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Yammer Spravce

5. Vlevém menu rozbalte sekci UZivatelé a poté

kliknéte na Aktivni uZivatelé. Domd

i
K Uzivatelé
| Aktivni uzivatelé
Kontakty

UZivatelé s iétem Host

Odstranéni uZivatelé


https://www.office.com/
https://www.office.com/
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Doma Aktivni uZivatelé

6. V hornim menu kliknéte na tlacitko Pfidat uzivatele. Aktivni uzivatele

A, Pfidat ufivatele [ UZivatelské Eablony

(] Zobrazované jméno T

7. Zadejte Udaje podle pfilohy (obrazku) + vytvorte heslo.

Zadejte zakladni informace

Nejdfive vypliite nékteré zakladni informace o tom, koho pridavate jako uZivatele.

Jméno Prijmeni

| T-Mobile |

Podpora

8. Kliknéte na Dalsi. m o
Zobrazované jméneo *

| T-Mobile Podpora

UZivatelské jméno * Domény

| t-mobile

@

m365tmcz.onmicrosoft.com

l:‘ Automaticky vytvofit heslo

‘ .................. Silné

I
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D VyZadovat, aby si uZivatel zménil heslo pfi prvnim pfihlaseni

D Po dokonéeni poslat heslo e-mailem

9. Licenci nepotfebujeme. Zaskrtnéte

Prifadit licence na produkty
Vytvofit uZivatele bez licence

Pfifadte licence, které by mél tento uZivatel mit k dispozici.

Vyberte lokalitu *

‘ Ceska republika ~

10. Kliknéte na Dalsi.

Dalsi

@ Vytvofit uZivatele bez licence na produkt (nedoporucuje se)

Dokud uZivateli nepfifadite licenci na produkt, mdZe mit k Office 365 omezeny

pfistup (nebo k nému nemusi mit pfistup vibec).
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Volitelna nastaveni

MizZete zvolit roli, kterou cheete piifadit tomuto uZivat

11. Rozbalte role, zaskrtnéte P¥istup k
Centru pro spravu a potom zaskrtnéte
Globalni spravce.

Role

Role spravce davaji uZivateldm opravnéni k zobrazovar
potfebuji, a to pfifazenim role s nejniZéi moZnou Grovr

Dal3i informace o rolich spravcd

O Uzivatel (bez pfistupu do centra pro spravu)

@ Pfistup k Centru pro spravu

12. Kliknéte na Dalsi.
Globalni ¢tenafi maji do center pro spravu pfistup

Uzivatelé, kterym jsou pfifazeny jiné role, maji ome

@ Va3e organizace ma tento pocet globalnich spraved:
ochranu dat a zafizeni, piifadte radéji roli s omezen

Globalni spravce (D)
o o y e

13. Zkopirujte uZivatelské jméno a zallete || Glebsinietenzr O
Nam ho na cloud@t-mobile.cz [] spravce Exchange @

I:‘ Spravce SharePointu (D)

Zobrazovarga ufivatelské jmeno

T-Mobile Podp
t-mobile@m365tmcz.onmicrosoft.com

14. Kliknéte na Dokon¢it pridavani.

Zpét Dokoncit pridavani

15. Heslo si pfedame individualni zptisobem.
MoZnosti pfedani hesla:
a. SMS zpravou
E-mailem
Po telefonu (hlasem)
Nasdilime Vam slozku, do které nahrajete soubor s heslem.
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